Проект семинара-практикума
Временные ресурсы: 31.01.2020, 9.30
Категория участников: старшие воспитатели ДОУ.
Цель: повышение профессиональной компетентности старших воспитателей по вопросам разработки, структурирования, оформления должностных инструкций и документации воспитателя ДОУ. 
Задачи:

1. Обозначить актуальные проблемы рассматриваемого вопроса.
2. Показать технологию разработки, систематизации должностных инструкций педагогических работников, нормативно-правовые основы. Представить образцы документов.
3. Показать технологию систематизации и представить перечень актуальных документов воспитателя ДОУ, образцы документов.
4. Представить опыт работы ДОУ – участников МИП по данному вопросу.
Предполагаемый результат:

1. Обозначены актуальные проблемы систематизации, разработки должностных инструкций работников ДОУ. Представлены документы по данному вопросу (приказы, образцы инструкций, перечень нормативных документов).
2. Обозначены актуальные проблемы систематизации, структурирования документации воспитателя ДОУ.
3. Представлен перечень и образцы документов, документы из опыта работы ДОУ.
План работы:

 Ведущие: 

Прокуророва С.Е., заведующий МДОУ. 
                 Макшева Е.В., старший воспитатель. 
1. 9.30 – 9.45 Регистрация участников семинара-практикума
2. 9.45 – 9.50 – Вступительное слово, знакомство с проектом семинара-практикума, планом работы. –.

3. 9.50 – 10.05 - Должностные инструкции. Понятие, назначение, требования к документу - 

4. 10.05. - 10.20 –Технология разработки, структурирование документа, нормативно-правовой аспект, 
5. 10.20 – 11.00 – Актуальные проблемы ведения документации воспитателя ДОУ: работа в группах:
5.1. Обозначить актуальные проблемы ведения документации воспитателя ДОУ, составить перечень документации воспитателя.

5.2. Провести экспертизу документации воспитателя.

5.3. Разработать образцы (структуру): календарно-тематического планирования, ИПР (ИОМ), паспорта РППС
6. 11.00 – 11.20 – Перечень документов воспитателя, форматы систематизации, образцы документов.
7. 11.20 – 11.50 – Подведение итогов семинара-практикума, выводы, определение потребностей участников семинара, свободное общение.
8. 11.50 – 12.00 – Индивидуальное консультирование, рефлексия.
Еще немного о документах…

«…Но только условие: как угодно, что угодно, когда угодно, но, чтобы это была такая бумажка, при наличии которой ни Швондер, ни кто-либо другой не мог бы даже подойти к двери моей квартиры. Окончательная бумажка. Фактическая! Настоящая!! Броня!!!»
Человеку без документов строго воспрещается существовать!
М.А.Булгаков «Собачье сердце»
«Нет документа, нет и человека».
М.А.Булгаков «Мастер и Маргарита»

А какие у вас докУменты?
— Усы, лапы и хвост — вот мои документы!
Э.Н. Успенский «Трое из простоквашино»
Приглашаем к сотрудничеству!
Адрес: г. Ярославль, Архангельский проезд, д. 5а; ул. Громова, д. 26а
Телефон:

(4852) 55 – 39 - 84, 56 – 06 - 71

e-mail: yardou093@yandex.ru
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 93»
Семинар-практикум
«Нормативно-правовая база, регулирующая организацию методической работы ДОУ в современных условиях: должностные инструкции педагогических работников. 
Документация воспитателя»
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